Grodkow, dnia 21 grudnia 2020 r.

Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej na
»Przeprowadzenie audytu wewnetrznego zgodnie z art. 272 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.) oraz § 20 ust. 2 pkt 14 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (t. j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2247 ze zm.)

w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.

w Urzedzie Miejskim w Grodkowie i w jednostkach organizacyjnych Gminy Grodkow”

1. Zamawiajgcy
Gmina Grodkow, ul. Warszawska 29, 49-200 Grodkow,
tel. (77) 4040321, faks (77) 4155516 reprezentowana przez Burmistrza Grodkowa.

2. Przedmiot zaméwienia

Prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w Grodkowie i w jednostkach organizacyjnych
Gminy Grodkéw zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. 22019 r,,
poz. 869 ze zm.), rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 506 ze zm.),
rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2247 ze zm.),
powszechnie uznawanymi standardami audytu wewnetrznego oraz innymi przepisami 1 aktami
wykonawczymi dotyczacymi wykonania audytu wewnetrznego, a w szczegolnosci:

1) aktualizacja uregulowan wewnetrznych w zakresie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim
w Grodkowie, w razie wystgpienia zmian przepiséw prawa,

2) przygotowanie analizy ryzyka do planu audytu wewngtrznego na 2022 r.,

3) opracowanie, w porozumieniu z kierownikiem jednostki, planu audytu wewnetrznego na 2022 r.,

4) przeprowadzenie 2 zadan audytowych, zgodnie z planem audytu wewnetrznego na 2021 r. (Urzad
Miejski w Grodkowie i jednostki organizacyjne gminy Grodkow),

5) przeprowadzenie audytu wewngtrznego w zakresie bezpieczenstwa informacji w 2021 r. (Urzad
Miejski w Grodkowie),

6) sporzadzenie sprawozdan z zrealizowanych zadan audytowych i przedstawienie uzgodnionych
rekomendac;ji kierownikowi jednostki,

7) sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu audytu wewnetrznego w 2021 r.,

8) przygotowanie projektow pism i wystgpien dla organdw i instytucji zewnetrznych w zwiazku
z realizacjg zadan w zakresie audytu wewnetrznego,

9) prowadzenie dokumentacji dot. zadania audytowego — pozostalej dokumentacji audytu
wewnetrznego zgodnie z rozporzadzeniem Ministra i Finansow z dnia 22 lutego 2018 r. w sprawie
audytu wewngtrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2018, poz. 506 ze
zm.)

10) prowadzenie dokumentacji audytu wewnetrznego w formie elektronicznej na nosniku
elektronicznym pobranym od Zleceniodawcy,

11) udostgpnianie do wglagdu dokumentéw dot. zadania audytowego jak i pozostalej dokumentacji
audytu wewnetrznego wylacznie Burmistrzowi Grodkowa lub innej osobie pisemnie przez niego
upowaznione;j.

3. Zasady wspolpracy

1) Wykonawca (ustugodawca w rozumieniu art. 275 pkt 2 ustawy o finansach publicznych) bedzie
swiadczyl swoje ustugi w Urzedzie Miejskim w Grodkowie osobiscie w wymiarze 40 godzin, w tym
15 godzin w siedzibie urzedu i przedstawiat systematycznie, nie rzadziej niz dwa razy w miesigcu
ich wyniki Burmistrzowi Grodkowa lub osobie upowaznione;j,

2) plany roczne audytu wewnetrznego oraz sprawozdania z ich realizacji zostang sporzadzone zgodnie
zterminami okreslonymi w cytowanej wyzej ustawie o finansach publicznych oraz przepisach
wykonawczych, :



3)

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie miesigczne w oparciu o przedstawiony rachunek po
zaakceptowaniu postgpu prac objetych umowa.

4.Warunki realizacji zlecenia

)

2)

4)

prace zostang wykonane zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r.
w sprawie audytu wewngtrznego oraz informacji o pracy iwynikach tego audytu, a takze
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych.

audytor wewnetrzny w trakcie realizacji zadan audytowych zobowigzany jest do zachowania
nalezytej staranno$ci oraz niezaleznosci zawodowej wynikajacej z Kodeksu Etyki Zawodowej
Audytoréow Wewngtrznych IIA oraz do przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych.
zastosowane procedury nie bedg stanowily badania sprawozdan finansowych w rozumieniu Ustawy
o rachunkowosci i w zwigzku z powyzszym wynikiem badan nie bedg opinie lub inne stwierdzenia
odnos$nie sprawozdan finansowych w rozumieniu przepiséw dotyczacych bieglych rewidentow.
ustugodawca bedzie posiadat:

- dostep do srodowiska organizacyjnego jednostki w stopniu niezbgdnym do realizacji celéw zlecenia,
- dostep do pracownikéw w zakresie niezbgdnym do wykonania prac,
- wydzielone pomieszczenie w czasie i miejscu badania oraz zapewnienie swobodnego dostgpu do

dokumentdw i pracownikdw w trakcie trwania prac,

- po zakonczeniu zlecenia, ustugodawca bedzie miat mozliwos$¢ powotania si¢ na fakt jego realizacji.

5. Sposéb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia
Szczegdtowe informacje dotyczace przedmiotu zamowienia mozna uzyska¢ osobiScie w siedzibie
Urzedu Miejskiego w Grodkowie, ul. Warszawska 29, tel. 77 4040324.
Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawca jest Andrzej Romian — Sekretarz Gminy.

6. Termin wykonania zaméwienia
Zamowienie powinno by¢é wykonywane w terminie od dnia 1 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2021 r.

7. Warunki jakie powinni spelni¢ Wykonawcy

)
2)
3)

4)

Wykonawca zobowigzany jest do systematycznego i zgodnego z obowigzujacymi przepisami prawa
realizowania zadan wynikajacych z zawartej umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawiania informacji, na zadanie Burmistrza Grodkowa
o miejscu i zakresie realizowanych prac wynikajacych z zawartej umowy.

Wykonawca musi spetnia¢ wymogi okreslone w art. 279 ust. 1 wyzej cytowanej ustawy o finansach
publicznych.

Audytor wewngtrzny musi spetnia¢ wymogi okreslone w art. 286 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych.

8. Dokumenty jakie nalezy zlozy¢
1) Wypetniony i podpisany formularz oferty, stanowiacy zatacznik nr 1 do zaproszenia,
2) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie uprawnien audytora wewngtrznego o ktorych

mowa w art. 286 ustawy o finansach publicznych (oryginaty do wgladu),

3) w przypadku podmiotu o ktérym mowa w art. 279 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych—

odpis z wtasciwego rejestru.

Wybrany Wykonawca zobowiagzany bedzie dostarczy¢ w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy
zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego (tzw. zaswiadczenie o niekaralnosci) dotyczace audytora
wewnetrznego.

9. Miejsce i termin skladania ofert
Oferte w formie papierowej, w zaklejonej kopercie nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego
w Urzedzie Miejskim w Grodkowie przy ul. Warszawskiej 29, w zaklejonych kopertach do skrzynki
pocztowej przy gtownych drzwiach wejsciowych do Urzedu Miejskiego w Grodkowie od ul.
Warszawskiej lub przesta¢ na adres: 49-200 Grodkoéw, ul. Warszawska 29, Urzad Miejski w Grodkowie
z dopiskiem ,,Audytor wewnetrzny”.
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Oferte w formie elektronicznej mozna zlozy¢ za posrednictwem platformy e PUAP, e-urzad lub na
skrzynke mailowa um@grodkow.pl, podpisang bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub z wykorzystaniem profilu zaufanego.

Termin skladania ofert uptywa dnia 28 grudnia 2020 roku (o zachowaniu terminu decyduje data
wplywu oferty do Urzedu lub data ztozenia w Urzgdzie).

10. Otwarcie ofert, wybor najkorzystniejszej oferty, zawarcie umowy
1) Otwarcie ofert nastgpi bez udziatu Wykonawcow.
2) Oferta z najnizsza ceng zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza.
3) Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano.

11. Zalacznik:

1) druk oferty. /

/
BURMISTRZ GRODKOWA

Marek Antoniewicz



