FN.3021.80.2017.FZ
ZARZADZENIE Nr 0050.610.2017
Burmistrza Grodkowa
z dnia 27 listopada 2017 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ust.] ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U z 2016 r. poz.
1047 z pbézn.zm.) oraz Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym Gminy, zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie oraz inwentaryzacji majatku stanowiacej zalgcznik do
Zarzadzenia NR BR.0050.155.2015 Burmistrza Grodkowa z dnia 10 wrzesnia 2015 r. w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowos$ci oraz instrukcji regulujgcych gospodarke
finansowa gminy inwentaryzacji stanowiacej zalgcznik do Zarzadzenia NR BR.0050.155.2015
Burmistrza Grodkowa z dnia 10 wrzesnia 2015 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci oraz instrukcji regulujacych gospodarke finansowa gminy zarzadzam co nastgpuje :

§1
Przeprowadzié inwentaryzacje wszystkich aktyw6w i pasywow w roku obrotowym 2017
wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 r.

§2
1. Metoda potwierdzenia sald tj. droga uzyskania od bankéw i kontrahentéw potwierdzen
pisemnych prawidlowoéci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu aktywow
lub pasywéw oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic, nalezy objac:

a) érodki pienigzne krajowe zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) kredyty i pozyczki bankowe

c) papiery wartoSciowe,

d) naleznoéci w tym: udzielone pozyczki, powierzone kontrahentom wilasne skladniki majatkowe
( z wyjatkiem tytuléw publicznoprawnych, spornych, naleznosci od pracownikéw, naleznosci i
zobowigzan wobec os6b nie prowadzacych pelnych ksiag rachunkowych),

e) rzeczowe skladniki majatku uzyczone innym jednostkom.

2. Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji, odpowiedzialno$¢ ponosza pracownicy
Wydzialu Finansowego zgodnie z zakresem czynnoSci a z nadzoru Kierownik Wydzialu
Finansowego Pani Urszula Olenkiewicz - Martyniszyn.

§3
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji sald w szczego6Inosci :
a) érodki trwale, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
b) grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,
c¢) naleznoéci sporne i watpliwe,
d) naleznoéci i zobowigzania wobec pracownikéw,
e) naleznosci i zobowiazania wobec os6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych oraz z tytulow
publicznoprawnych
f) $rodki trwale w budowie,
g) fundusze wlasne,
h) fundusze specjalnego przeznaczenia, np. zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych,
i) warto$ci niematerialne i prawne,
j) aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo a takze wszystkie pozostale nie

wymienione wyzej skladniki aktywoéw i1 pasywow.




2. Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji, odpowiedzialno$¢ ponosza pracownicy
Wydzialu Finansowego oraz Kierownicy wydzialéow merytorycznych zgodnie z zakresem
czynnoéci a z nadzoru Kierownik Wydzialu Finansowego Pani Urszula Olenkiewicz-

Martyniszyn.

§4

1.Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury w szczeg6lnosci :

a)
b)

©)
d)
€)
f)

g)

2. Do

$rodki pieniezne w kasie,

czeki gotéwkowe,

druki écislego zarachowania,

papiery warto$ciowe,

niezuzyte materialy biurowe, znajdujace si¢ na poszczegblnych stanowiskach pracy w
Urzedzie Miejskim w Grodkowie,

rzeczowe skladniki majatku powierzone pracownikom do osobistego korzystania tj. telefony
komoérkowe, laptopy,

niezuzyte rzeczowe skladniki majatku obrotowego tj. paliwo wykorzystywane w samochodach
stuzbowych Urzedu Miejskiego oraz w samochodach strazackich i sprzecie silnikowym
podleglych jednostek OSP.

przeprowadzenia inwentaryzacji ta metoda powoluje nastgpujace zespoly spisowe, okreslam

pola spisowe i przypisuje im czynno$ci do wykonania :

L.p.

Sklad Zespolu Spisowego Pole spisowe Czynnoéci Zespolu Spisowego

zesp6t dokona inwentaryzacji

w kasie Urzedu Miejskiego w
; Grodkowie : srodkéw
Przewodniczacy — %‘;ﬁ:fska pienieznych, czekéw
Czlonek — Barbara Widz- poszczego6lne wydzialy gggg:ﬁoﬁgghgfvuaklﬁg
Waniek Urzedu Miejskiego w : ie%éwiva okdin ik

Czlonek - Jerzy Ostrega Grodkowie pap i b

rzeczowych skladnikow

majatku powierzone

pracownikom do osobistego
korzystania oraz materialy
biurowe




Termin przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji ustala sig

stanowiacym zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

1. Opolski Urzad
Wojewodzki, ul.
Piastowska 14,
45-82 Opole
Przewodniczacy — Justyna . o _
Bednarska a) Wydzial Bezpieczenstwa zesp6l dokona inwentaryzacji
5 Czlonek — Barbara Widz- Zarzadzania Kryzysowego rzeczowych skladnikow
: Waniek b ettt P?mon?h-zaq] ( obeych) uzyczonych przez
Dokumentéw Ministerstwa ; : ;
Czlonek - Jerzy Ostrega Spraw Wewnetrznych i inne jednostki
Administracji
2. Centrum Projektow
Informatycznych (CPI )
MSWiA
zesp6t dokona inwentaryzacji
paliwa wykorzystywanego w
samochodach sluzbowych
Urzedu Miejskiego w Grodkowie
f.:
: _ : 1. Fiat Doblo nrrej. OB
gﬁg::f Elczqcy ‘;ElzvaglﬁzaBmda 28826 — Urzad Miejski | pomieszczenie garazowe przy
3 : p . 2. Samochdd osobowy Urzedzie Miejskim w Grodkowie
Czlonek - Milosz Debowski Conibivan DACIA
DOKKER nr. rej. OB
88668
3. Fiat Panda nrrej. OB
45384 — Straz Miejska.
Przewodniczacy — Leslaw Gajewski zespdl dokona inwentaryzacji
4. | Czlonek — Arkadiusz Broda paliwa hwyé(ocrﬁysttywanlf.g?l\_v OSP Bgkow
Czlonek — Zuzanna Sliwa sapocaocasLy e el
sprzecie silnikowym
OSP — Galazczyce
OSP - Gnojna
_ e OSP — Jedrzejow
Przewodniczacy — Lestaw Gajewski zesp6l dokona inwentaryzacji OSP — Kolnica
Czlonek — Arkadiusz Broda paliwa wykorzystywanego w OSP — Lipowa
5 | Czlonek — Zuzanna Sliwa samochodach strazackich i OPS — Mlodoszowice
Czlonek — Jaroslaw Bryla sprzecie silnikowym OSP — Starowice Dolne
OSP — Tarnéw Grodkowski
OSP — Wierzbnik
§5

zgodnie z harmonogramem




